附件5：

房地产经纪机构申报条件
    为规范我区房地产经纪机构服务行为，更好助力房地产市场平稳发展，现开展房地产经纪机构入围申报工作。具体如下：

    一、申报机构基本条件：

    （一）申报机构为注册在中华人民共和国境内的相关机构，且具有固定工作场所；

    （二）申报机构具有独立法人资格；

    （三）申报机构应从事房地产经纪服务相关业务3年(含)以上的机构（不包括分支机构）；

    （四）申报机构按照国家和本市相关法律、法规、规定、规范开展房地产经纪服务，近3年(含)未发生违法违规行为未受过相关行业管理部门的行政处罚。

    二、申报机构资质条件：

申报机构必须具备且持有天津市住房和城乡建设委员会颁发的房地产经纪机构《备案证明》。    

三、申报机构人员条件
    申报机构人员必须具备且持有中国房地产估价师与房地产经纪人学会颁发的注册执业房地产经纪人员证书3人及以上且在有效期内。
    四、申报机构具有下列情形之一的，不予申报：

    （一）被纳入失信被执行人名单的；

    （二）法定代表人被纳入失信被执行人名单或受到刑事处罚的；

    （三）申报机构提供虚假材料或拒绝接受业务主管部门监督检查，情节严重，经查属实的；

    （四）被有关部门处罚通报未满3年(含)的；

    （五）有法律、法规、规章及行业规定的其他严重违法、违规行为。

    五、申报机构业务能力要求

    房地产执业人员方面：工作经历丰富，业务专业度高，具有一定房地产市场分析能力，工作热情，沟通能力强。

业务方面：1.提供经纪机构日常服务中涉及二手房交易的数据、热点、问题等内容。2.针对房地产市场发展趋势，分析提供房地产市场调研课题，参与建议性政策研讨。

六、申报材料

    （一）营业执照复印件。
    （二）经纪机构备案证明。
（三）注册资金不少于300万元。（5分）
（四）有固定的经营服务场所。（5分）
（五）取得房地产经纪人执业资格证书并经过注册登记的专业人员不得少于3名，取得房地产经纪人协理从业资格证书并经过注册登记的专职人员不得少于10名，从事房地产经纪业务3年以上。（10分）
（六）申请人针对需求内容提供全面的服务方案，方案内容应包括：项目服务范围、服务目标、服务原则等全项内容。（40分）

（七）按照需求内容，制定详细的组织机构设置和参与服务的人员一一对应的岗位职责分工方案，方案内容应包括：组织机构设置方案、人员配置标准等内容。（20分）

（八）结合需求提供相关保密方案，入库单位接收或知晓的我委所有资料和信息，不论该资料和信息的提供或披露采取何种形式（口头或书面）或载于何种载体，均为保密信息，提供保密性管理方案，根据保密管理方案规范性和可行性方面进行综合评价。（20分）
申请机构应当对其所提交申请材料的真实性负责，若发现虚假材料或典型报告不符合规范要求的，取消申报资格。   

