南开区文化和旅游局内设机构

(一)办公室。负责党建、统战、工、青、妇及离退休老干部等工作。负责文电、会务、接待、保密、档案、后勤保障等工作。负责干部任免、工资福利、录用、调动、考核等工作。负责机关安全、应急等工作。负 责本单位请示报告和综合性文稿、信息的起草、报送工作。负责建议提案办理。指导直属单位的党建工作。

(二)协同发展科。推进局依法行政和创新发展,推动全局法治化、标准化、智能化、专业化建设。负责全局重要事项督办督查工作。处理全局法律事务，完成全局性规章制度的制定、修订,拟 (审 )业务合同文本。负责部门预算和相关财政资金的管理工作。负责机关及直属单位的财务管理工作,保降资金正常运转。负责机关及直属单位的财务统计工作及财会人员业务培训。负责机关及直属单位的国有资产、政府采购工作。负责机关及直属单位内部审计工作。负责文化、旅游和文物经费的管理。

(三)公共服务科。拟订全区文化和旅游公共服务发展规划并组织实施。管理全区重大文化、旅游活动。指导、管理文艺事业,扶持体现社会主义核心价值观、具有导向性代表性示范性的文艺作品，推动各门类艺术、各艺术品种发展。指导、管理社会文化事业,指导图书馆、文化馆 (站)和基层文化建设。负责公共文化事业发展,推进公共文化和旅游服务体系建设及设施建设,深入实施文化惠民工程。组织全区文化旅游的宣传和推广。指导、管理文化和旅游对外交流与合作。负责全区公共文化场所安全生产监督管理，指导、协调重大文化旅游活动及基层群众文化活动的安全工作。 
(四)市场管理科。拟订全区文化和旅游市场工作发展规划、政策并组织实施。负责全区文化和旅游市场经营行业监管,依法规范文化和旅游市场。指导全区文化市场综合执法工作,查处文化、旅游、文物等市场的违法行为,督查督办重要案件,维护市场秩序。承担文化和旅游行风建设、信用体系建设工作。负责文化旅游市场统计及信息发布。负责编制全局政务信息资源目录。协调做好文化类社会组织的监管。负责区域内文化旅游市场经营场所安全生产监督管理。

(五)文化产业科（文物保护科）。拟订全区文化、旅游、文物及非物质文化遗产发展规划并组织实施。推进文化和旅游融合发展。负责全区文化和旅游资源的普查、挖掘、保护和利用工作。负责旅游线路开发,推动全域旅游建设。指导、推动文化和旅游领域产业园区、基地建设。组织指导文创产品和旅游商品的开发、推广。协调和指导全区文物保护工作,组织开展文物保护宣传、文物征集。承担申报、确定文物保护单位的有关工作。指导、管理全区文物和博物馆的业务工作。组织开展博物馆间的交流与协作。组织实施非物质文化遗产保护和优秀民族文化的传承普及工作。推动招商引资工作。负责全区文物及博物馆单位安全生产监督管理。
