附件四：
延期备案情况说明书

南开区人力资源和社会保障局劳动关系协调科：

我单位                        与员工         签订的劳动合同应于    年   月   日续签，因                          原因未及时续订，我单位未停止为该员工发放工资及缴纳五险一金。经与员工协商已就该事达成协议，不会因此发生劳动争议。同时，我单位承诺提供的信息真实有效，如有不实，我单位将承担一切责任。并承诺以后按时做好劳动合同续签备案，请贵科协助办理我单位与该员工的劳动合同续签事宜。谢谢！

                            经办人：                    

                            电话：                      
                                                  （公章）

                                        年    月     日
